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 عملیات ترمیم )حذف و اضافه(راهنمای 

 (دانشجویان)ویژه  



2 
  

 توانید وارد صفحه ترمیم )حذف و اضافه( شوید.از طریق این مسیر می
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نام ی هر دانشجو در مرحله ثبتهای انتخاب شدهدر این جدول فهرست درس

خواهید یکی از این دروس را شود. چنانچه می)انتخاب واحد( نمایش داده می

را برای درس مورد نظر  "حذف"گزینه  "درخواست"حذف کنید، در ستون 

 انتخاب نمایید.

شود. چنانچه در این جدول فهرست دروس قابل انتخاب برای هر دانشجو نمایش داده می

نامی خود اضافه کنید، روی سطر مربوطه خواهید یکی از این دروس را به برنامه ثبتمی

را بزنید تا امکانپذیر  ک کنید تا به جدول بالایی منتقل شود. سپس دکمه کلی

بودن تغییرات، بررسی شود. چنانچه خطایی در فرآیند ترمیم وجود نداشته باشد، جهت 

 را بزنید. ثبت نهایی تغییرات دکمه 
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خطایی در خصوص تغییرات مورد نظر شما وجود داشته باشد، پس از زدن دکمه چنانچه 

داشتن توان با نگهشوند. مینشان داده می "توضیحات"، کلیه خطاها در ستون  

توانید به منظور ، دلیل بروز آن خطا را مشاهده نمود.  همچنین می خطاگر روی واژه اشاره

کلیک کنید تا   درخواست مجوزد، روی عبارت ثبت درخواست برای رفع خطاهای موجو

 برای درس مورد نظر نمایش داده شود. "نامدرخواست مجوز ثبت"فرم 
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در این جدول روی سطر مربوط به کنترلی که باعث بروز خطاا  

 در اخذ گروه درسی مورد نظر شده است، کلیک کنید.

در  خطاا گر بار روی واژه  شود با نگه داشتن اشارهیادآوری می

، عنوان و شماره کنتارل   "توضیحات"صفحه ترمیم و در ستون 

 شود.نمایش داده می
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درخواستی مبنی بر اخاذ   بعد از کلیک روی سطر مربوطه،

رغم وجود خطاا( از جاناد دانشاجو    درس مورد نظر )علی

گاردد. پاسا    به مسئول مربوطه)مدیر گاروه( ارساال مای   

درخواست دانشاجو پاس از بررسای مسائول مربوطاه در      

در صاورت موافقات    شاود. نمایش داده می "پاس "ستون 

دانشاجو در مراجعاه بعادی قاادر باه اخاذ گااروه        ،ایشاان 

گروه درسی  ،درسی خواهد بود و در صورت عدم موافقت

 مورد نظر همچنان برای دانشجو غیرقابل اخذ خواهد بود.
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در فرم ترمیم،  است پس از زدن دکمه ممکن 

را مشاهده کنید، در حالیکه  خطادر ستون توضیحات واژه 

شود. در این حالت در دیده نمی  درخواست مجوزعبارت 

 گزینه  Toolsاز منوی  Internet Explorerپنجره 

Internet Options .را انتخاب کنید 
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کلیک   Generalموجود در قسمت روی دکمه 

 نمایش داده شود. Delete Browsing Historyکنید تا پنجره 
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 این فرم را مطابق با شکل تنظیم نموده و دکمه  

را بزنید. اینک مجدداً وارد شده و تغییرات مورد نظر را اعمال 

 کنید.



11 
 

 

 

 با سپاس از توجه شما
 

 

 آموزش دانشگاه قم 


